
ใบแจ้งการเดินทางไปราชการต่างจังหวัด 
ช่ือ-นามสกุล .......................................................................................................................................................................................... 
ตําแหน่ง .............................................................................................................................................. ระดับ ........................................
เดินทางไปปฏิบัติราชการท่ี ................................................................................................................................................... ................. 
อําเภอ ............................................................................................จังหวัด .............................................................................................
ระหว่างวันท่ี  (นับตั้งแต่วันท่ีเดินทางจากจ.ลําปาง ถึงวันท่ีกลับมาถึงจ.ลําปาง)............. เดือน ................................... พ.ศ. .................. 
 ถึงวันท่ี ...................................เดือน ............................................. พ.ศ. ........................... รวมระยะเวลา .......................................วัน 
วัตถุประสงค์การเดินทางไปราชการ ...................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................ 
 ขออนุมัติตัวบุคคลเดินทางไปราชการเท่าน้ัน โดยค่าใช้จ่ายใช้งบประมาณจาก................................................................................ 
(ไม่ต้องกรอก ข้อ 1-4) 
 ขออนุมัติตัวบุคคลเดินทางไปราชการและค่าใช้จ่ายดังน้ี 
1. ช่ือสถานท่ีเข้าพัก ........................................................................พักระหว่างคืนท่ี..............................................................................
ห้องคู่  พักกับ................................................................................................... ห้องเด่ียว  
อัตราค่าเข้าพัก/วัน .................................................................................................................. บาท 
2. พาหนะสําหรับการเดินทาง
 รถประจําทางสาย ..................................................................................................... อัตรา/เท่ียว ................................... บาท 
 รถไฟประเภท............................................................................................................ อัตรา/เท่ียว .................................... บาท 
 รถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียนรถ......................................................................................................................................... 
 อ่ืน ๆ  ( ระบุ ) ........................................................................................................... อัตรา/เท่ียว .................................. บาท 
3. ค่าลงทะเบียน.......................................................................................................................... บาท
4. อื่น ๆ....................................................................................................................................... บาท
5. เอกสารแนบประกอบการเดินทาง จํานวน ............................. ชุด
   1......................................................................................................................................................................................................... 
   2......................................................................................................................................................................................................... 
   3......................................................................................................................................................................................................... 

         ลงนาม ......................................................................... 
     ( .................................................................) 

                 ตําแหน่ง ...................................................................... 
                วันท่ี ....................เดือน ..........................................พ.ศ. ..................... 

หมายเหตุ  1. โปรดย่ืนใบแจ้งการเดินทางก่อนกําหนดเวลาเดินทาง ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 10 วันทําการ
2. โปรดส่งรายงานการเดินทางหลังจากส้ินสุดภาระกิจแล้วไม่เกิน 15 วันทําการ
3. โปรดแนบใบเสร็จรับเงินค่าท่ีพักและใบเสร็จรับเงินค่าพาหนะเดินทาง/บัตรโดยสารเพื่อประกอบการ
พิจารณาเบิกค่าใช้จ่ายสําหรับการเดินทาง 
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