
แบบฟอร์มขออนุญาตเข้า - ออกการปฏิบัติงานกรณีนอกเหนือเวลาราชการปกติ 
วิทยาลัยสหวิทยาการ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

 
                       เขียนที ่ วิทยาลัยสหวิทยาการ  

วันท่ี เดือน             พ.ศ.          
 

เรียน รองคณบดีฝ่ายบริหาร 
 

 เนื่องด้วย  ในวันท่ี    ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว         
ตำแหน่ง     สังกดัวิทยาลัยสหวิทยาการ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ มีความประสงค์ขออนุญาตเข้า – 
ออกการปฏิบัติงานกรณีนอกเหนือเวลาราชการปกติ เนื่องจาก 
 

 ลืมสแกนลงเวลา เน่ืองจาก         
เข้างาน   เวลา    น. 
ออกงาน  เวลา   น. 
           
              (พยาน) 

 ปฏิบัติงานนอกสถานท่ี (ตามที่ได้รับมอบหมาย โปรดแนบหลักฐาน)  
เร่ือง/โครงการ/กิจกรรม          
สถานท่ี           
ตั้งแต่เวลา  ถึง  น. 

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตด้วย  จักเป็นพระคุณย่ิง 

                    
      ............................................................................. 

                                                 (..............................................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                              ค าสั่ง 
           อนุญาต                  ไม่อนุญาต 
    ................................................................................. 
    ................................................................................. 
 
   (ลงช่ือ)..................................................................... 
                       ตำแหน่ง รองคณบดีฝ่ายบริหาร 
   วันท่ี....................../................................./................ 

      หัวหน้างาน............................................. 
           ทราบ      
            
   (ลงช่ือ)..................................................................... 
   วันท่ี....................../................................./................ 

      เลขานุการวิทยาลัย 
           ทราบ 
                 
   (ลงช่ือ)..................................................................... 
   วันท่ี....................../................................./................ 


